lollandkommune
-

Vejledning til paragraf 18-ansggning

Denne guide er udarbejdet som et eksempel pa, hvordan man bruger
ansggningsformularen og opretter en §18-ansggning om stgtte til en frivillig
social indsats.

Trin1afs

Lolland Kommune
Sgndre Boulevard 84, 1. sal, 4930 Maribo

Ansggning om statte til frivilligt socialt arbejde paragraf 18

Forleb Info om persondata

Trinlaf5

o Info

Ansggninger til § 18 Frivilligt Socialt Arbejde for 2024, 1. uddeling.

Det er nu muligt at ansage om midler til Frivilligt socialt arbejde jf. § 18 for &r 2024.
Ansagningsfristen er den 141. april 2024 og svar p8 ansagningen forventes i uge 25.

Folgende bilag skal vedheeftes i ansegningen: Sidste godkendte regnskab og foreningens vedizegter.

Har du brug for hjzelp?

Har du brug for hjeelp til den administrative proces, kan Anita Mortensen, Lolland Kommune kontaktes pé telefon 54 67 66 53 eller
2446 42 56.

Har du brug for hjeslp til at udfylde ansegning og evi. regnskab kan Thomas Nielsen, Frivilligcenter Lolland kontaktes pé telefon 26
15 69 55.

N&r du fglger et link til ansggningen, starter du pa introsiden (trin 1 af 5).
Pa introsiden far du nyttig info om ansggningsprocessen.

Klik pa den grgnne knap “Start” for at starte din ansggning.
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Log ind med MitID

English | Kalaallisut

NEMLOG-IN

Lokal IdP

Driftstatus

Log p& hos Mit2 P Normal drift
Selvbetjeningslasning

NemID er lukket
BRUGER-ID @ Det er ikke lzengere muligt at logge ind med MemID. Du skal

anvende MitID i stedet.

skjul

Mere information

- Sikkerhed [

- Hj=lp ti 3 A

@ Glemt bruger-1D? Hizslp i log pd &3
- Om NemLog-in [

- Cookies pd Nemlog-in [4

- Lz=s om MitID Erhvery [
Webtilgeengelighed

- Tilgzengelighedserklzring [

Databeskyttelsesforordni

O Husk mig hos Selvbetjeningslasning

Nar du anvender NemLog-in til at bekrasfte din identitet, bliver
Afbryd Hjalp dine personoplysninger behandlet af Digitaliseringsstyrelsen. Vi
indsamler data fra dit Mit1D, herunder dit CPR-nummer. Vi

opbevarer, af sikkerhedsmazssige drsager, en historik over din

anvendelsa of Neml oo_in i A manadar | s mera om

Du skal starte ansggningsprocessen med MitlD.

Vi anbefaler, at du benytter foreningens MitID, men det er ogsa muligt at logge
ind med et personligt MitID.

Afhaengig af dit valgte MitID vil nogle af de naeste felter i formularen blive udfyldt
automatisk, men du kan rette dem efter behov.
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Trin2 af 5
. . o . . Lolland Kommune
Ansegning om stette til frivilligt socialt arbejde paragraf 18 Sondre Boulevard 4, 1. sal, 4930 Maribo
Forlgb Gem til senere Into om persondata
Trin2af5

Part / Parter

Er du logget ind med MitID Erhverv hentes oplysningerne om foreningen automatisk, er du logget ind med dit privat MitID, skal du udfylde foreningens CVR, navn

og adresse.
Ansggningsskema foregar udelukkende elektronisk, og er inddelt falgende sider:

1. Information om anseger
2. Fortrolighedspolitik

3. Oplysninger om foreningen
4. Oplysninger om projektet
5. Projektets budget

6. Tidligere ansggninger

7. Gennemgang af de indtastede oplysninger

FrivilligCenter Lolland tilbyder hjzlp i forbindelse med anssgningsprocessen.

Information om anseger

Efter dit login med MitID starter ansggningen (trin 2 af 5), og du far her et
overblik over de forskellige afsnit i ansggningen:

1. Information om ansgger

2. Fortrolighedspolitik

3. Oplysninger om foreningen

4. Oplysninger om projektet

5. Projektets budget

6. Tidligere ansggninger

7. Gennemgang af de indtastede oplysninger.

Nederst pa siden skal du udfylde den manglende information om ansggeren.
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Information om ansgger

CVR-nummer™

‘ 30463730 ‘

Navn™

Frivilligcenter Lolland

Adresse*

Spgndre Boulevard 82
4930 Maribo

Kontaktperson™

‘ Thomas Otto Skraedderdal Nielsen ‘

E-mail*

‘ Thomas@Frivilliglolland.dk ‘

Telefonnummer*

‘ 26156955 ‘

Nederst pa siden skal du udfylde din forenings CVR-nummer, officielle navn,
foreningens adresse, hvem der er kontaktperson for ansggningen, e-mail til
kontaktpersonen samt telefonnummer.

For at modtage stgtte fra §18 skal din forening have et CVR-nummer med en
tilknyttet Nem-konto i bank eller pengeinstitut.

Er du logget ind med privat MitID, betyder det ikke noget for ansggningen,
hvis du sgrger for, at CVR-nummer og kontaktperson stemmer.

Klik p& den grenne knap “"Naeste” for at ga videre i ansggningen.

Hvis du har brug for at ga tilbage og redigere eller kontrollere dine oplysninger,
kan du klikke pa den gra knap "Forrige” for at ga et skridt tilbage i ansggningen.
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Fortrolighedspolitik

Lolland Kommune
Sgndre Boulevard 84, 1. sal, 4930 Maribo

Ansggning om stgtte til frivilligt socialt arbejde paragraf 18

Farlob Gem til senere Info om persondata

Trin2af 5

Fortrolighedspolitik

Acceptér vores behandling af personlige informationer

Du pabegynder nu afsendelse af din ansggning til Lolland Kommunes puljer og tilskud.

Pa de efterfalgende sider vil du blive bedt om at angive de informationer, som Lolland Kommune finder nadvendige for at kunne behandle din ansggning.
Formélet med indsamlingen af data er at vurdere interesserede og kvalificerede ansagere til Lolland Kommunes puljer og tilskudsfordeling. Afgivne data vil blive
journaliseret jf. offentlighedsloven §15.

Efter afsendelse af din ansggning vil du modtage en kvittering i foreningens digitale postkasse med de indberettede oplysninger.
Ved at markere accepterer du fortrolighedspolitikken. *

Neeste >

P& denne side skal du acceptere Lolland Kommunes fortrolighedspolitik. Det er
ngdvendigt for, at din ansggning kan accepteres og behandles.

Klik i feltet "Ved at markere accepterer du fortrolighedspolitikken” for at give din
accept.

Klik p& den grgnne knap "Naeste” for at ga videre i ansggningen.
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Oplysninger om foreningen

Lolland Kommune
Sendre Boulevard 84, 1. sal, 4930 Maribo

Ansggning om steatte til frivilligt socialt arbejde paragraf 18

Forlgb Gem fil senere Info om persondata

Trin2af5s

Oplysninger om foreningen

Foreningens navn*

| FrivilligCenter Lolland |

Hvor stor var foreningens formue ved sidste regnskabsafslutning?*

| 71.000

Er formuen tilegnet bestemte formal eller aktiviteter?:* @

@ Ja
O nej

Hvis ja, hvad skal formuen bruges til?

Formuen er en opsparing til lebende og
ikkke-planlagte personaleudgifter.
Herudover er der en reserve til
uforudsete omkostninger i forbindelse
med driften.

Regnskab og vedtzegter

Sidst godkendte regnskab og vedtagter skal uploades i et af falgende filformater: Word, PDF eller JPG.
Hvis der ikke foreligger et godkendt regnskab eller vedtasgter, kan der uploades et blankt dokument for at komme videre med ansegningsskemaet. Forklar gerne

hvorfor dokumentet mangler eller kontakt os for teknisk hjzlp.

Du skal nu udfylde foreningens officielle navn. Det skal du ggre, ogsa selvom du
maske allerede har udfyldt det efter dit login med MitID.

Herefter skal du skrive stgrrelsen af foreningens formue - det vil sige, hvor
mange penge foreningen har. Er pengene bundet til eller forventes brugt til
saerlige aktiviteter og udgifter, skal du vaelge at svare "Ja” pa det efterfglgende
spgrgsmal.

Har du svaret “Ja”, vil der vaere et tekstfelt, hvor du kan skrive, hvilke aktiviteter
og udgifter formuen skal bruges til.

Nederst pa siden skal du ggre klar til at vedhaefte foreningens seneste regnskab
samt geeldende vedtaegter.
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Vedhazeft regnskab og vedtaegter
Du skal vedhaefte regnskab og vedtaegter for at fortsaette ansggningen.

Hvis ja, hvad skal formuen bruges til?

 Abn X
€ A
Formuen er en opsparing til lobende og
ikke-planlagte personaleudgifter. €« v » Skrivebord > Guide §18 > Regnskab og vedtagter v G SogiRegnskab og vedtagter 9
Herudover er der en reserve til Orgoniser = Ny mappe =-oe
uforudsete omkostninger i forbindelse ~
o drift > @ OneDrive - Pers: Navn Kndringsdato Fpe Storrelse
med driften.
[) Vedtagter FrivilligCenter Lolland 2019 un... 26-0 Adabe Acrobat D... 845 KB
Regnskab og vedtasgter B Skivebord  # [%) Arsrapport 2022 FriviligCenter Lolland - . Adobe Acrobat D. 1860 KB
& Overforsler #
Sidst godkendte regnskab og vedtasgter skal uploades i
Dokumenter
Hvis der ikke foreligger et godkendt regnskab eller vedt =
hvorfor dokumentet mangler eller kontakt os for teknis| 3% Dropbox  #
& Bestyrelsen 2 #
Upload regnskab og vedtagter & Nyhedsbreve #
e . Guide §18
Pakraevede bilag e
& Regnskab 2022
Folgende bilag er pikraevede
* Sidst sodkendte regnskab Filnavn: \Anuppon 2022 FrivilligCenter Lolland - Digitalt underskrevet | Allefiler ~
Vedtegt: _Abn Annuller
* Vedteegter
Vedhzeft fil*
Vaslg fil | Der er ikke valgt nogen fil
Filnavn Navngiv dokument Slet

T

Vedhaeft helst alle filer i samlede PDF-filer eller eventuelt i Word- eller Excel-
format.

Klik p& knappen "Vaelg fil” og find den fgrste fil pa din computer. Klik pa
knappen “Abn” i vinduet, hvor du har fundet filen.

Gentag med fil nummer to.

Herefter skal du navngive dokumenterne i ansggningsskemaet.
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Navngiv dokumenter

Pakrzevede bilag
Folgende bilag er pakraavede
* Sidst godkendte regnskab

* Vedtasgter

Vedheeft fil*

Du mangler felgende bilag:
Vedteegter
Veelg fil | Der er ikke valgt nogen fil

Filnavn Navngiv dokument Slet

Arsrapport 2022 FrivilligCenter Lolland - Digitalt underskrevet.pdf | Sidst godkendte regnskab - ‘ U
Vedtzegter FrivilligCenter Lolland 2019 underskrevet.pdf || Vaslg - ‘I U
T Velg T
Sidst godkendte regnskab

Nar du har vedhaeftet jeres regnskab og vedtaegter, skal du forteelle, hvilken af
filerne der er regnskab, og hvilken af filerne der er vedtaegter.

Klik pd kassen "Veelg” til hgjre for hver af dine filer og vaelg i rullemenuen om
dokumentet er ”“Sidst godkendte regnskab” eller "Vedtaegter”.

Er din forening nyopstartet, eller har I anden acceptabel arsag ikke mulighed for
at vedheefte en eller begge af disse filer, bgr du vedhaefte et blankt PDF-
dokument eller et dokument med en forklaring pa, hvorfor du ikke kan opfylde
kravet.

Far du vedhaeftet et forkert dokument, kan du slette det ved at klikke pa
skraldespands-ikonet ude til hgjre og vedhaefte et nyt dokument.

Klik pa den grgnne knap “Naeste” for at ga videre i ansggningen.
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Om projektet

Om projektet

Projektets navn* @

Vejledning af foreninger til §18

Projektets formél - beskriv den snskede effekt af projektet = @

Vivil gerne hjslpe foreninger med at
sede stotte fra Lolland Kommunes §18
pulje, s de har mulighed for at lave
gode aktiviteter for socialt udsatte

borgere.

Hvem er projektets malgruppe?* @

Projektets malgruppe er frivillige sociale
foreninger, der gnsker skonemisk statie

til deres frivillige sociale indsatser,
)

Projektets aktiviteter og indsatser * @

Aktivitet 1 bestir af denne vejledning.
Aktivitet 2 bestar af meder med Lolland
Kommune for at drafte
anssgningsprocessen.

Aktivitet 3 bestdr af personlig

radgivning og praktisk hjeelp.

)

Hvor mange brugere anslds at deltage i projektet?* @

I 100] I

Hvor mange frivillige er involveret i projektet?* @

E

¢ Eapige

Giv projektet et navn - Hvis din forening laver flere ansggninger, er det vigtigt,
at hver ansggning har et unikt projektnavn.

I "Projektets formal” skal du beskrive det gnskede resultat af projektets
aktiviteter. Det skal veere tydeligt, hvordan formalet kan accepteres som
"Frivilligt socialt”. Her henvises til Lolland Kommunes frivilligpolitik.

Projektets malgruppe skal beskrive en anerkendt social udsat gruppe eller
frivillige, der arbejder med en sadan. Du kan se eksempler pad anerkendte
malgrupper i Lolland Kommunes frivilligpolitik. For eksempel er zeldre eller
handicappede accepteret som malgrupper for en frivillig social indsats, mens
aktiviteter for "alle” som hovedregel ikke vil blive accepteret.

Daekker foreningen et omrade stgrre end Lolland Kommune, skal du angive
information om malgruppens stgrrelse i kommunen.
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Projektets aktiviteter og indsatser skal beskrive de aktiviteter, jeres forening
sgger stgtte til. Beskriv dernsest de ngdvendige beskrivelser af, hvorfor disse
aktiviteter kan ggre en forskel for malgruppen. Det er vigtigt, at de aktiviteter,
der sgges penge til i budgettet, fremgar her.

Projektets budget

Lolland Kommune

Ansegning om statte til frivilligt socialt arbejde paragraf 18 Sondre Boulevard 84, 1. sal, 4930 Maribo

Forlzb Gem til senere Info om persondata

Trin 2 af5

Projektets budget

Udfyld et budget, der viser, hvad I anslar, projektets aktiviteter og indsatser vil koste.

Skulle jeres budget ikke kunne udfyldes i skemaet, har I mulighed for at uploade jeres budget som et selvstaendigt dokument.
Budgsttet skal uploades i et af falgende filformater: Excel, Word eller PDF,

Her kan du eventuelt uploade dit budget og svrige bilag til ansegningen

Upload budget

Valgfrie hilag

Folgends bilag er valgfri

= Projekists budget

= @yrige bilag

Vedheeft fil

Veelg fil | Der er ikke valgt nogen fil

Filnawvn Navngiv dokument Slet
Frivilligt og ulennet arbejde.pdf [ Vaslg - I 'ﬁ
Waelg

Projektets budget

Udfyld aktiviteter eller indsatser, hvis der ikke er uploadet et bud

Vedhaft budget eller benyt felterne i formularen

@nsker du ikke at udfylde formularens budget, er det muligt at vedhaefte et
saerskilt budget i PDF-, Word- eller Excel-format.

Du kan ogsa veelge at tilfgje andre dokumenter som bilag til ansggningen.

Klik pa knappen "Vaelg fil” og find den fgrste fil. Klik pa knappen “Abn” i
vinduet, hvor du har fundet filen.

Klik pa kassen "Vaelg” til hgjre for hver af dine filer, og vaelg i rullemenuen om
dokumentet er "Projektets budget” eller “@vrige bilag”.
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Udfyld aktiviteter eller indsatser, hvis der ikke er uploadet et budget

Mavn pa aktivitet eller indsats 1

| Vejladning til §18 anszgningsskema |

Udgift pa aktivitet eller indsats 1

| 1.000 |

Mavn pa aktivitet eller indsats 2

| Mader med Lolland Kommune |

Udgift pa aktivitet eller indsats 2

| 2.500 |

Mavn pa aktivitet eller indsats 3

Radgivning og vejladning

Udgift pa aktivitet eller indsats 3

5.000

Mavn pa aktivitet eller indsats 4

Har du ikke vedhaeftet et separat budgetdokument, skal du nu lave et budget
med hgjest seks aktiviteter / udgiftsposter, som du gnsker at sgge stgtte til.

Aktiviteterne skal fremga af beskrivelsen "Projektets Aktiviteter og
indsatser”, som du har udfyldt tidligere.

Vaelg et navn, der beskriver den fgrste aktivitet og skriv den i det fgrste felt.

Skriv herefter i den naeste kasse, det belgb du forventer, aktiviteten vil koste.
Har du flere aktiviteter, du vil sgge stgtte til, skal du gentage processen.

Eventuel egenbetaling og andre forventede indtaegter til aktiviteterne skrives
samlet nederst pa siden.
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Udgifter og indtaegter i alt

Udgift pa aktivitet eller indsats &

Udgifter og indtaegter i alt

Her skal du teelle uddifterne og indtsegterne for aktiviteter sammen og skrive belsbet | felterne nedenfor,

Forskellen pa udgifter og indteegter er belobet, du sager om.

Udgifter i alt* @

8.500

Egenbetaling og gvrige indteegter i alt* 3@

3.500

I alt anssges der om kr. "@

5.000

Naeste »

N&r du har navngivet og sat belgb pa op til 6 aktiviteter og indsatser, skal du
beregne den samlede sum af udgifter og skrive belgbet i feltet "Udgifter i alt”.

Herefter skal du skrive belgbet pa den forventede samlede sum af egenbetaling
til aktiviteter/indsatser og gvrige indtaegter i feltet "Egenbetaling og gvrige
indtaegter i alt”.

Du skal nu traekke indtaegterne fra udgifterne. Resultatet skrives i det sidste felt
og udggr det belgb, I ansgger om.

Klik pa den grgnne knap “Naeste” for at ga videre i ansggningen.
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Tidligere ansggninger

Lolland Kommune
Sendre Boulevard 84, 1. sal, 4930 Maribo

Ansggning om stgtte til frivilligt socialt arbejde paragraf 18

Forlab Gem til senere Info om persondata

Trin 2 af &

Tidligere ansggninger

Har projektet tidligere modtaget ststte fra §18 eller §79 i Lolland Kommune?*
@ 2=
O Nej

Hvis ja, hvilket & modtog I sidst statte? @

E 1

Hvor stort et beleb modtog I i statte?

[ |

Er der segt om midler til samme projekt andre steder?

O Ja
® Nej

Hvis ja, hvilke steder er der segt?

Vi har ikke segt midler til projekiet
andre steder, men vi sgger nogle gangs
Liens Club eller en af de lokale Odd
Fellow loger om stzite til disse
aktiviteter.

Du mangler nu at informere om, hvorvidt din forening pa et tidligere tidspunkt
har modtaget stgtte fra Lolland Kommune enten fra §18 eller §79.

Har I allerede sggt stgtte til de ansggte aktiviteter og indsatser i andre
kommuner, puljer, fonde eller andre steder, skal du vaelge at svare "“Ja” til
spgrgsmalet "Er der sggt midler til samme projekt andre steder?”.

Skriv herefter i tekstfeltet, hvor I har sggt, og hvilket belgb I har sggt.

Har I ikke sggt stgtte fra andre, behgver du ikke at udfylde feltet. Men forventer
I at sgge, eller plejer I at fa stgtte andet sted fra, kan I skrive det i feltet, selvom

I har svaret "Nej” pa spgrgsmalet.

Klik pa den grgnne knap “Naeste” for at ga videre i ansggningen.
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Trin3 af 5

Lolland Kommune

Ansagning om statte til frivilligt socialt arbejde paragraf 18 Sondre Boulevard 54, 1. sal, 4930 Maribo

Gem til senere Info om persondata

Trin3 af5

Opsummering

Her kan du kontrollere, om oplysningerne er korrekte.

Part / Parter

Er du logget ind med MitID Erhverv hentes oplysningarne om foreningsn automatisk, er du logget ind med dit

privat MitID, skal du udfylde foreningens CVR, navn og adresse.
Ansogningsskema foregér udelukkende elektronisk, og er inddelt folgende sider:

1. Information om anseger

2. Fortrolighedspolitik

3. Oplysninger om foreningen
4., Oplysninger om projektet
5. Projektets budget

6. Tidligere ansogninger

7. Gennemgang af de indtastede oplysningsr

FrivilligCenter Lolland tilbyder hjzelp i forbindelse med ansegningsprocessen.

Information om ansager

CVR-nummer 30463730 Rediger
Nawn Frivilligcenter Lolland ediger
Adresse gndre Boulavard 89 Rediser

Du er nu ved trin 3 af 5, hvor du far en samlet opsummering af hele
ansggningen.

Lees dit resumé godt igennem og ret eventuelle fejl. Du kan enten klikke pa de
bla links "Rediger” eller vaelge den gra "Forrige” knap i bunden.

N&r du er tilfreds med din ansggning, skal du nederst pa siden klikke pa den
grgnne knap "Naeste”.

BEMARK: Du kan ikke laengere redigere ansggningen, nar du har klikket.

Trin 4 af 5

Nu bliver ansggningen behandlet via Digital Post og sendt til Lolland Kommune.
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Gem til senere

Lolland Kommune
Sondre Boulevard 84, 1. sal, 4930 Maribo

Ansggning om stette til frivilligt socialt arbejde paragraf 18

Forleb Info om persondata

Gem forlgbet til genoptagelse

Gem forlgbet til genoptagelse

Personnummer/CVR-nummer

30463730

Vil du have sendt et link til Digital Post ellar e-mail
@ Digital Post

O E-mail

Du medtager et link i din digitale postkasse, s du kan starte igen. Linket er gyldigt indtil 30-03-2024 og du skal logge ind med MitID.

Gem og afslut selvbetjeningen

Fortseet med at udfylde

Du kan undervejs i processen gemme din delvist faerdige ansggning ved at klikke
pa fanen "Gem til senere” gverst i vinduet.

Herefter kan du vaelge at fa et link til ansggningen sendt til dig som digital post
eller e-mail.

BEMAERK: Digital post vil blive sendt til foreningens digitale postkasse,
hvis du vaelger at opgive foreningens CVR-nummer.

1. Veelg den grgnne knap “Gem og afslut selvbetjeningen”, hvis du vil benytte
dig af muligheden.

2. Veelg den grd knap "Fortsaet med at udfylde”, hvis du vil tilbage og fortseette
med ansggningen.

BEMARK: Det er vigtigt at benytte det tilsendte link, hvis du vil
genoptage ansggningsprocessen.

Hvis du 3bner formularen pa ny, vil du starte en ny ansggning, og de
tidligere indtastede oplysninger vil ikke blive vist i formularen.
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Trin 5 af 5 - Kvittering

Thomas Otto Skraedderdal Nielsen
. Log af
Frivilligcenter Lolland

Lolland Kommune
Sondre Boulevard 84, 1. sal, 4930 Maribo

Ansggning om stgtte til frivilligt socialt arbejde paragraf 18

Forlab Info om persondata

Trin5af5

Kvittering

Forlsbet til '‘Anssgning om statte til frivilligt socialt arbejde paragraf 18’ er nu gennemfart og er blevet afleveret til 'Lolland Kommune',

Du har faet tildelt felgende ID, som du bruger, hvis du skal kontakte kommunen angaende forlgbet: NFAN25YDI

Du ser og eventuelt gemmer dit forleb ved at klikke p& linket
[B Vis "Kvittering for: Ansagning om statte til frivilligt socialt arbejde paragraf 18.pdf"

Det bekraeftes hermed at ansegning vedrarende § 18, er modtaget i Lolland Kemmune. Bemzerk at alle dine indtastede oplysninger sendes til
foreningens digitale postkasse. Du kan forvente svar p4 ansegningen i uge 25 2024,

Med venlig hilsen
Lolland Kommune

Nar processen er feerdig, er din ansggning indsendt til Lolland Kommune, og du
vil nd frem til kvitteringssiden (trin 5 af 5).

Du har nu mulighed for at klikke pa det bld link “"Vis Kvittering for: Ansggning
om stgtte til... ” for at hente en PDF-kopi eller printe ansggningen.

Du vil modtage en bekraeftelse i din forenings digitale postkasse.

Det vil ogsd vaere i den digitale postkasse, at du senere modtager svar om
tilsagn eller afslag pa ansggningen.

Far du notifikationer pa e-mail om digital post, kan det se sadan her ud:

Kaere Frivilligcenter Lolland
Du har modtaget ny Digital Post fra Lolland Kommune.

Log pa Virk, e-Boks.dk eller mit.dk for at lasse den.

DIGITAL
POST

God forngjelse med ansggningen.
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